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คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลหัวเรือ  อำเภอเมืองอุบลราชธานี  จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การแจ้งขุดดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตำบลหัวเรือ   
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

6. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งขุดดิน  
8. ช่องทางการให้บริการ 
9. สถานที่ให้บริการองค์การบริหารส่วนตำบลหัวเรือ  อำเภอเมืองอุบลราชธานี  จังหวัดอุบลราชธานีรหัสไปรษณีย์34000 
โทร  045-950-330. โปรดระบุเบอร์โทรหน่วยงาน045-950-330 
ระยะเปิดให้บริการเปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service OneStop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ต้ัง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

  - 
 

  -   -   - 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การขุดดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ  
ได้แก่ 
 1) เทศบาล 
  2) กรุงเทพมหานคร 
    3) เมืองพัทยา 
   4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราช 
กิจจานุเบกษา 
     5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
  6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
  7) ท้องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ 
บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
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 1.2การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่ง พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำ 
การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตร หรือมีพื้นท่ีปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมี 
ความลึกหรือพื้นท่ีตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง 
ไม่เป็นการกระทำท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อ 
เป็นหลักฐานการแจ้งภายใน7 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง 
ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่วันท่ีมีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับ 
แจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำส่ังให้การแจ้งเป็นอันส้ินผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
เวลาท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดิน ตามท่ีกำหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิน่ดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน กองช่าง/ 
อบต.หัวเรือ 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน กองช่าง/ 
อบต.หัวเรือ 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง/ 
อบต.หัวเรือ 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นท่ีท่ีจะ
ดำเนินการขุดดิน) 

 
 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวประชาชน   -   - 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล   -   - 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 
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12.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ี
ประสงค์จะดำเนินการ
ขุดดิน 

  - 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดิน
และท่ีดินบริเวณ
ข้างเคียง 

  - 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

  - 1 0 ชุด - 

4) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหน้า 

  - 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของท่ีดินให้
ก่อสร้างอาคารใน
ท่ีดิน) 

5) หนังสือมอบอำนาจ
กรณีให้บุคคลอื่นยื่น
แจ้งการขุดดิน 

  - 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของ
เจ้าของท่ีดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอื่น 

  - 1 0 ชุด - 

7) รายการคำนวณ 
(วิศวกรผู้ออกแบบและ
คำนวณ การขุดดินท่ีมี
ความลึกจากระดับ
พื้นดินเกิน ๓ เมตร 
หรือพื้นท่ีปากบ่อดิน
เกิน 10,000 ตาราง
เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาไม่ต่ำกว่าระดับ
สามัญวิศวกร กรณีการ
ขุดดินท่ีมีความลึกเกิน
สูง 20 เมตร วิศวกร

  - 1 0 ชุด - 
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ลำดับ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้ออกแบบและคำนวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

8) รายละเอียดการติดต้ัง
อุปกรณ์สำหรับวัดการ
เคล่ือนตัวของดิน 

  - 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร) 

9) ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน 3 
เมตร หรือมีพื้นท่ีปาก
บ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร หรือมี
ความลึกหรือมีพื้นท่ี
ตามท่ีเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด
ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

  - 1 0 ชุด - 

 
12. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ค่าธรรมเนียมต่อต่อฉบับ 500 
   

 
13. ช่องทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) ช่ือ…..…องค์การบริหารส่วนตำบลหัวเรือ 

หมายเหตุ :ท่ีอยู่ของหน่วยงาน………….อำเภอเมืองอุบลราชธานี  จังหวัดอุบลราชธานี รหัสไปรษณ๊ย์34000. 
โทร 045-950-330  โปรดระบุเบอร์โทรหน่วยงาน  045-950-330   

เว็บไซต์ของหน่วยงาน huaruea@lgo.mail.go.th   
2)  
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14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) มี ระบ ุ
2) ไม่มี ระบุ ไม่มีตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

 
 


